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1.勤務地設定

勤務地設定について

勤務地を設定したPitTouch Bizで打刻

PitTouch Bizに設定する勤務地を管理画面上に登録し、アクセストーク
ンを発行します。ここで作成したアクセストークンをPitTouch Bizに設
定することにより、打刻場所の特定が行えるようになります。

出勤簿に勤務地が表示される

PitTouch Bizを設置する拠点を「勤務地」として作成
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1.勤務地設定

PitTouch Bizに設定する勤務地を設定し、打刻機設定ファイルをダウン
ロードします。

「勤務地追加」をクリックします。

管理画面での設定方法

（1）勤務地の設定

マネーフォワード クラウド勤怠Plus管理画面に企業管理者権限でロ
グインし、「設定」メニュー内「勤務地設定」を表示します。

「勤務地追加」をクリックします。
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1.勤務地設定

勤務地名称を入力し、「確定」ボタンをクリックします。

（2）打刻機設定ファイルのダウンロード

追加された勤務地の行より「打刻機」ボタンをクリックします。
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1.勤務地設定

打刻機の種類より「PitTouch Biz」および打刻の動作を選択し、
「ダウンロード」をクリックします。

ダウンロードしたファイルは勤務地のアクセストークンの確認用に
使用します。デスクトップなどわかりやすい場所に保存してください。

※ファイル名は

企業ID-勤務地名-pit_touch_biz-yyyymmddhhmmss

です。Yyyymmddhhmmssはダウンロードした日時となります。

打刻時の動作を選択

PitTouch Bizを選択
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1.勤務地設定

ダウンロードしたファイルを開くと、該当の勤務先のアクセストーク
ンが自動的に書き込まれていることが確認できます。

PitTouch Bizへの設定はP9よりご覧ください

「ダウンロード」ボタンはアクセストークンの設定ボタンとなっておりま
す。ダウンロードをクリックするたびにアクセストークンは変わりますの
で、必ず最後にダウンロードしたアクセストークンをPitTouch Bizに設
定してください。

すでにPitTouch Bizを利用している状態で「ダウンロード」をクリックし
ますと現在のPitTouch Biz内のアクセストークンと不一致となり、打刻が
できなくなります。

ご注意ください
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2.打刻機設定ファイル

PitTouch Bizは設定するアクセストークンにより、動作を選択できます。
ダウンロードの際に動作を選択してください。

設定ファイルについて

クリック打刻

ステータス1：出勤
ステータス2：退勤
ステータス3：直帰
ステータス4：直行

クリック打刻では、上部にあるステータス切り替えボタンにより、
打刻ステータスを変更できます。
打刻ステータスは以下2パターンから選択できます。

ステータス1：出勤
ステータス2：退勤
ステータス3：休憩入
ステータス4：休憩戻

ステータス切り替えボタン

ステータスランプ
左側より
ステータス1
ステータス2
ステータス3
ステータス4

【直行/直帰パターン】【休憩パターン】
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2.打刻機設定ファイル

ワンタッチ打刻

ワンタッチ打刻では、上部にあるステータス切り替えボタンは使用
せず、カードをかざすだけでワンタッチで出退勤が行われます。

※出勤打刻の次は退勤打刻となるため、「休憩入/戻」「直行/直帰」の打刻は
行えないようになります。

ステータス切り替えボタン、ステータスランプの
状態に関わらず「出勤」「退勤」をワンタッチで
認識
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3.設定ファイル書き込み

①作業用のPCとPitTouch BizをLANケーブルで接続します。

PitTouch Bizへ設定を行う

②PitTouch Bizに接続するPCのネットワーク設定をします。
※下記はWindows10の画面で説明しています。

③[コントロールパネル]→[ネットワークと共有センター]を開きます。
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3.設定ファイル書き込み

④画面右側にある[イーサネット] をクリックします。
［イーサネットの状態］というメニューが表示されますので、
［プロパティ］をクリックします。
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3.設定ファイル書き込み

⑤[イーサネットのプロパティ]内にある[インターネットプロトコル
バージョン4（TCP/IPv4）]をダブルクリックで開きます。
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3.設定ファイル書き込み

⑥[インターネットプロトコル バージョン4（TCP/IPv4）のプロパティ]
にて、以下のように入力します。

IPアドレス（I）：192.168.1.10
サブネットマスク（U）：255.255.255.0

［OK］をクリックします。
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3.設定ファイル書き込み

⑦PCとPitTouch BizをLANケーブルで接続し、 Internet Explorerで以
下アドレスにアクセスします。

http://192.168.1.2

IDとパスワードを要求されますので、以下を入力してください。

ユーザー名：admin
初期パスワード：default

⑧下記画面が表示されますので、設定パスワードよりパスワードを変更
してください。

※パスワードは半角英数1~16文字で入力してください。
※ユーザー名は変更できません。

http://192.168.1.2/
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3.設定ファイル書き込み

⑨設定内容を保存するため、「設定/再起動」ボタンをクリックします。

⑩約15秒後に以下ダイアログが表示されますので、下記ユーザー名/パ
スワードを入力してください。

ユーザー名：admin
パスワード：⑧で設定したパスワード
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3.設定ファイル書き込み

⑪PitTouch Bizの管理画面が表示されます。
[機能設定]より［サーバ通信］をクリックします。
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3.設定ファイル書き込み

⑫[サーバ通信設定 サーバアクセス]の設定画面が表示されます。
この画面にて、「プライマリサーバURL」と「フォーマット」の入力が
必要になります。

■プライマリサーバURL
https://stamp-awj.ak4.jp/api/pittouch/stamps

※管理画面ログインURLがhttps://atnd.ak4.jp/loginの場合には、
以下がプライマリサーバURLとなります。
https://stamp.ak4.jp/api/pittouch/stamps

「プライマリサーバURL」は以下のURL固定となりますので、入力をし
てください。

https://stamp-awj.ak4.jp/api/pittouch/stamps
https://stamp-awj.ak4.jp/api/pittouch/stamps
https://stamp-awj.ak4.jp/api/pittouch/stamps
https://stamp-awj.ak4.jp/api/pittouch/stamps
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3.設定ファイル書き込み

⑬［送信パラメータ設定］の「フォーマット」に保存した打刻機設定
ファイルの記述を全て貼り付けます。

⑭プライマリサーバURLと
フォーマットが設定されて
いることを確認します。
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3.設定ファイル書き込み

⑮画面左上にある「設定」ボタンをクリックします。

⑯設定変更成功と表示されたことを確認し、「再起動」をクリック
します。
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4.カード設定確認・変更

① [機能設定]より［基本設定］をクリックします。

打刻を行うカードの確認
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4.カード設定確認・変更

② [検出タイプ]にて、打刻を行うカード種類を確認します。

マネーフォワード クラウド勤怠PlusではFeliCaカード、MIFAREカー
ドでの打刻が可能となります。
どちらでも打刻をする場合には、両方のチェックが入っていることをご
確認ください。
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5.ネットワーク設定

①MENUの[ネットワーク設定]より[LANポート設定]をクリックします。
[IPアドレス取得方法]をPitTouch Bizへ接続するネットワークの設定に
合わせ、左上の［設定］ボタンをクリックします。

［自動］・・・DHCP設定
［手動］・・・固定IPアドレス設定

※手動を選択した場合には、PitTouch Bizに
設定するIPアドレスやネットワーク情報を
ご設定ください。

② [IPアドレス取得方法]をPitTouch Bizへ接続するネットワークの設定
に合わせ、左上の［設定］ボタンをクリックします。

接続するネットワークの設定
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5.ネットワーク設定

③通信にプロキシを利用している場合には、[サーバ通信（拡張）]をク
リック、 [プロキシ設定]に入力します。

④入力後、左上の［設定］ボタンをクリックします。
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5.ネットワーク設定

⑤MENUの[再起動]に移動します。
[再起動] ボタンをクリックします。

以上でPitTouch Bizの設定は完了です。

PitTouch Bizをネットワークに接続し、打刻をお試しください。
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6.設定変更

設定が完了したPitTouch Bizに再度勤務地（アクセストークン）を設定
する場合、作業用のPCとLANケーブルで接続する必要があります。

「3.設定ファイル書き込み」でPitTouch Bizの［ LAN設定］を、接続す
るネットワークに合わせて設定している場合には、「メインテナンス起
動」にて設定を行っていただきます。

①PitTouch Bizの電源を切ります。

②本体背面にあるDIPスイッチ1、スイッチ2をONにします。

メインテナンス起動

※DIPスイッチの切り替えは、電源プラグ
をコンセントから抜いた後に行ってくださ
い。DIPスイッチの設定は、電源を入れて
から有効になります。

PitTouch Biz設定を再度変更する際には
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6.設定変更

③本体の電源を入れます。

④PitTouch Bizはメンテナンス起動中は以下のIPアドレスで起動するよ
うになります。
P11を参照し、 PitTouch Bizの管理画面で設定を行ってください。

IPアドレス：192.168.1.2
サブネットマスク：255.255.255.0
ゲートウェイ：192.168.1.1
プライマリDNS：なし
セカンダリDNS：なし

⑤設定完了後、一旦電源を切り、DIPスイッチ1、スイッチ2をOFFに戻
してから動作を確認してください。
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